
Position Title: Night Security and Reception Officer 

 

Job Ref: [NUP001/25] 

 

Company Name: Neapolis University Pafos 

   2 Danais Avenue, 

    Paphos 8042 

 

Το Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου (NUP) είναι ένα πλήρως διαπιστευμένο πανεπιστήμιο στην 
Κύπρο, αφοσιωμένο στην ακαδημαϊκή αριστεία. Με 3.500 φοιτητές, προσφέρει διαπιστευμένα 
προγράμματα Bachelor, Master και PhD σε πέντε σχολές, συμπεριλαμβανομένων των 
Οικονομικών, της Νομικής, και των Επιστημών Υγείας. Το NUP είναι μέλος βασικών ακαδημαϊκών 
οργανισμών όπως οι EUA, EURASHE και EFMD. Είναι επίσης μέρος της EMERGE European 
University Alliance, η οποία ενθαρρύνει τη συνεργασία στην εκπαίδευση, την έρευνα και την 
καινοτομία σε όλη την Ευρώπη. Το πανεπιστήμιο διατηρεί ισχυρές συνεργασίες για κοινά και διπλά 
πτυχία με ιδρύματα στην Κύπρο, την Ελλάδα, το Ηνωμένο Βασίλειο και την Κίνα. Επιπλέον, το 
NUP διαπρέπει στην εξ αποστάσεως εκπαίδευση ως μέλος του EDEN και συμμετέχει σε μεγάλα 
ερευνητικά έργα όπως το Erasmus+ και το Horizon 2020. 
 

Περιγραφή Εργασίας 

 

Τοποθεσία: Νεάπολις Πανεπιστήμιο Πάφος 

Είδος Απασχόλησης: Πλήρης│Με φυσική παρουσία  
 

Καθήκοντα: 

• Διατήρηση ενός ασφαλούς περιβάλλοντος για τους φοιτητές το προσωπικό και τους 
επισκέπτες του Πανεπιστημίου 

• Προστασία των εγκαταστάσεων από κλοπή, πυρκαγιά και άλλους κινδύνους. 
• Επιτήρηση των εγκαταστάσεων καθ’ όλη τη διάρκεια της νύχτας για την αποτροπή 

εισόδου μη εξουσιοδοτημένων προσώπων 

• Διενέργεια τακτικών ελέγχων στους κοινόχρηστους χώρους, διαδρόμους και εξωτερικούς 
χώρους για λόγους ασφαλείας 

• Επίβλεψη της σωστής λειτουργίας των συστημάτων ασφαλείας (κάμερες, φωτισμός 
ασφαλείας, συναγερμοί) 

• Άμεση ανταπόκριση σε περιστατικά έκτακτης ανάγκης (π.χ. συναγερμοί, θόρυβοι, 
υποψία εισβολής). 

• Καταγραφή συμβάντων και σύνταξη αναφορών στο βιβλίο συμβάντων ή σε ηλεκτρονικό 
σύστημα. 

• Παροχή υποστήριξης και υπηρεσιών προς τους φοιτητές  
• Παροχή βασικών πληροφοριών σε φοιτητές, επισκέπτες και προσωπικό κατά τη διάρκεια 

της νύχτας 

• Διατήρηση της ασφάλειας και ησυχίας κατά τη διάρκεια των νυχτερινών ωρών 

• Διαχείριση τηλεφωνικών κλήσεων και καταγραφή μηνυμάτων για το προσωπικό 

• Διαχείριση κρατήσεων  
• Υποστήριξη του Τμήματος Πανεπιστημιούπολης (Campus) 

• Εκτέλεση οποιονδήποτέ άλλων συναφών καθηκόντων ανατεθούν. 

 

 



Βασικές Ικανότητες 

• Υπευθυνότητα και αξιοπιστία, ιδιαίτερα κατά την εργασία χωρίς επίβλεψη 

• Καλή φυσική κατάσταση και αντοχή για πολύωρη εργασία σε βάρδιες νυχτερινές 

• Ικανότητα παρατήρησης και εγρήγορση, με προσοχή στη λεπτομέρεια 

• Δεξιότητες επικοινωνίας και ευγένεια στην εξυπηρέτηση κοινού, ακόμη και υπό πίεση ή 
κατά τη διάρκεια περιστατικών 

• Ικανότητα διαχείρισης επειγόντων περιστατικών με ψυχραιμία και λήψη πρωτοβουλιών 

• Ευελιξία ωραρίου – δυνατότητα εργασίας σε βραδινές βάρδιες, Σαββατοκύριακα και 
αργίες 

• Τήρηση εχεμύθειας και σεβασμός στην ιδιωτικότητα των διαμενόντων ή φοιτητών. 

Προσόντα και Εμπειρία: 

• Προηγούμενη εμπειρία σε θέση φύλακα ή υποδοχής θα θεωρηθεί επιπλέον προσόν. 
• Βασικές γνώσεις χρήσης υπολογιστή για καταγραφή συμβάντων, αναφορών ή 

επικοινωνία. 

Language:  

 

▪ Καλή γνώση ελληνικής και βασική γνώση αγγλικής γλώσσας, για επικοινωνία με φοιτητές 
και επισκέπτες.  

Μισθός και Παροχές 

• Ο μισθός θα είναι ανάλογος προϋγούμενης εμπειρίας και προσόντων. 

• Κάρτα έκπτωσης σε επώνυμα καταστήματα και εστιατόρια. 
• Έκπτωση στο εστιατόριο/καφετέρια του Πανεπιστημίου. 

 

 

Τρόπος Υποβολής Αίτησης: 

Παρακαλώ υποβάλετε την αίτησή σας, συμπεριλαμβανομένου του βιογραφικού σας 
σημειώματος, στην ηλεκτρονική διεύθυνση vacancies@nup.ac.cy. 
Θα πρέπει να αναγράφεται καθαρά ο τίτλος θέσης: Night Security and Reception Officer και 
δίπλα ο κωδικός: NUP001/25.  
 
 
Ως εργοδότης ίσων ευκαιριών, το Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου δέχεται αιτήσεις από όλους 
τους κατάλληλα καταρτισμένους υποψηφίους. Όλοι οι διορισμοί θα γίνονται με αξιολογικά 
κριτήρια. 
 
Όλες οι αιτήσεις θα αντιμετωπίζονται με απόλυτη εμπιστευτικότητα. 
 

ΤΕΛΕΥΤΑΙΑ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΣΕΩΝ: 25-Aug-25 
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