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1.  Η ΘΕΣΗ ΠΡΟΣΦΕΡΕΙ:  
 

• Ολοκληρωμένο πρόγραμμα εκπαίδευσης και καθοδήγησης (mentoring) από έμπειρα 
στελέχη της εταιρείας. 

• Συνεχή ανάπτυξη γνώσεων σε θέματα επίβλεψης εργοταξίων, διαχείρισης υλικών και 
σύγχρονων συστημάτων ξηράς δόμησης. 

• Μεικτό μηνιαίο μισθό ύψους €1.400. Η θέση εντάσσεται στο Σχέδιο 
Επιχορήγησης της Αρχής Ανάπτυξης Ανθρώπινου Δυναμικού (ΑνΑΔ), όπου 
εφαρμόζεται. 

• Εταιρικό όχημα για τις μετακινήσεις μεταξύ της κατοικίας και των εργοταξίων, 
καθώς και μεταξύ εργοταξίων, σύμφωνα με την πολιτική χρήσης οχημάτων της 
εταιρείας. 

• Εταιρικό κινητό τηλέφωνο. 
• Παροχή όλου του απαραίτητου εξοπλισμού για την εκτέλεση της εργασίας. 
• Συνεχή εκπαίδευση, καθοδήγηση και προοπτικές επαγγελματικής εξέλιξης. 

2.  ΠΛΗΡΗΣ/ΜΕΡΙΚΗ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ ΠΛΗΡΗΣ 

3.  ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ ΘΕΣΗΣ 

 

Απαραίτητα Προσόντα 

1. Πανεπιστημιακός ή αναγνωρισμένος τίτλος σπουδών στην Αρχιτεκτονική, Εσωτερική 
Αρχιτεκτονική, Interior Design, Εσωτερική Διακόσμηση ή άλλο συναφές αντικείμενο. 

2. Πολύ καλή γνώση AutoCAD και άνετη χρήση εφαρμογών Η/Υ (Microsoft Office και 
λοιπών ψηφιακών εργαλείων). 

3. Άριστη γνώση της ελληνικής ή της αγγλικής γλώσσας και πολύ καλή γνώση της 
δεύτερης γλώσσας, τόσο στον προφορικό όσο και στον γραπτό λόγο. 

4. Κάτοχος έγκυρης άδειας οδήγησης. 
5. Διάθεση για εκπαίδευση, συνεχή επαγγελματική ανάπτυξη και εργασία τόσο σε 

εργοτάξιο όσο και σε περιβάλλον γραφείου. 
6. Οργανωτικές και επικοινωνιακές δεξιότητες, με ικανότητα συνεργασίας με ομάδες 

έργου, συνεργεία, προμηθευτές και πελάτες. 
 

Επιθυμητά Προσόντα 

1. Μεταπτυχιακός τίτλος στη Διαχείριση Έργων (Project Management), στην Ξηρά 
Δόμηση, στην Εσωτερική Αρχιτεκτονική ή σε άλλο συναφές αντικείμενο. 
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2. Εγγραφή στο ΕΤΕΚ, όπου εφαρμόζεται. 
3. Εκπαίδευση ή πιστοποίηση σε θέματα Υγείας και Ασφάλειας στην Εργασία. 
4. Βασική γνώση δομικών υλικών, αρχιτεκτονικών λεπτομερειών, κτιριακών 

εγκαταστάσεων και συστημάτων ξηράς δόμησης. 
5. Ενδιαφέρον για σύγχρονα δομικά υλικά, τεχνικές προδιαγραφές και εφαρμογές υλικών 

σε έργα ξηράς δόμησης και αρχιτεκτονικών τελειωμάτων. 
6. Οποιαδήποτε πρακτική άσκηση (internship) ή επαγγελματική εμπειρία σε τεχνικό 

γραφείο, εργοτάξιο ή εταιρεία που δραστηριοποιείται στην ξηρά δόμηση, στα 
αρχιτεκτονικά τελειώματα ή στα συστήματα εξωτερικής θερμομόνωσης θα θεωρηθεί 
επιπρόσθετο προσόν. 

 

4.  ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΚΑΙ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

Ο/Η κάτοχος της θέσης θα ενταχθεί στο Graduate Scheme της εταιρείας 
και θα εκπαιδευτεί, παρέχοντας υποστήριξη στον προϊστάμενό του/της 
στους ακόλουθους τομείς: 

• Επίβλεψη και οργάνωση εργοταξίων. 
• Συντονισμός συνεργείων της εταιρείας, υπεργολάβων και 

προμηθευτών. 
• Υποστήριξη στην προετοιμασία προσφορών, επιμετρήσεων, 

πιστοποιήσεων και πληρωμών έργων. 
• Παρακολούθηση της προόδου των έργων, των 

χρονοδιαγραμμάτων και των προϋπολογισμών. 
• Κοστολόγηση έργων και υποστήριξη στον οικονομικό έλεγχο. 
• Υποστήριξη στην επίλυση τεχνικών θεμάτων που προκύπτουν 

κατά την εκτέλεση των έργων. 
• Προγραμματισμός, παραγγελία, παρακολούθηση και διαχείριση 

δομικών υλικών. 
• Έλεγχος της ορθής χρήσης των υλικών στο εργοτάξιο, καθώς και 

της διαδικασίας επιστροφής ή αντικατάστασής τους, σύμφωνα με 
τις διαδικασίες της εταιρείας. 

• Εκπαίδευση στις τεχνικές προδιαγραφές, στις εφαρμογές και στην 
επιλογή σύγχρονων δομικών υλικών, συστημάτων ξηράς δόμησης 
και αρχιτεκτονικών τελειωμάτων. 

• Συμμετοχή στην εφαρμογή των διαδικασιών Ποιότητας, Υγείας 
και Ασφάλειας της εταιρείας. 

 

Υποχρεώσεις της Θέσης 

 

Μέτρο απόδοσης 
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Ο/Η κάτοχος της θέσης οφείλει να: 
• Συμμορφώνεται με τις διαδικασίες του Συστήματος Διαχείρισης 

Ποιότητας και του Συστήματος Διαχείρισης Υγείας και Ασφάλειας 
της εταιρείας. 

• Χρησιμοποιεί τα προβλεπόμενα Μέσα Ατομικής Προστασίας 
(ΜΑΠ) και να εφαρμόζει τα μέτρα πρόληψης που προβλέπονται 
στις γραπτές εκτιμήσεις κινδύνου. 

• Αναγνωρίζει και να αναφέρει άμεσα οποιαδήποτε μη 
συμμόρφωση, τεχνικό πρόβλημα ή κατάσταση που ενδέχεται να 
επηρεάσει την ποιότητα, την ασφάλεια ή την υγεία των 
εργαζομένων. 

• Εκτελεί τα καθήκοντά του/της σύμφωνα με τις διαδικασίες, τις 
οδηγίες εργασίας και τις πολιτικές της εταιρείας. 

• Αναλαμβάνει οποιαδήποτε άλλα συναφή καθήκοντα του 
ανατίθενται στο πλαίσιο της θέσης και της επαγγελματικής 
του/της ανάπτυξης. 

 

5.  ΙΚΑΝΟΤΗΤΕΣ 

➢ Ισχυρή τεχνική αντίληψη και οργανωτικότητα, με έμφαση σε κατασκευαστικά έργα και 
εργοτάξια. 

➢ Υπευθυνότητα και προσήλωση στην ασφάλεια & ποιότητα, με συνέπεια στην τήρηση 
διαδικασιών. 

➢ Αναλυτική σκέψη και ικανότητα επίλυσης προβλημάτων σε απαιτητικό εργοταξιακό 
περιβάλλον. 

➢ Ικανότητα συντονισμού και επικοινωνίας, με συνεργεία, προμηθευτές και διοίκηση. 
➢ Διαχειριστική νοοτροπία και προσανατολισμός στο αποτέλεσμα, με έλεγχο κόστους 

και χρόνου. 
 

6.  ΙΕΡΑΡΧΙΑ 

 

Προϊστάμενος : Διευθυντής Τεχνικού Τμήματος  -Γιώργος Συμεού 

 

Υφιστάμενος :  Για τους πρώτους έξι(6) μήνες δεν θα προΐσταται κανενός. Στην συνέχεια και 
εφ’ όσον συνεχιστεί η συνεργασία θα καθοριστεί ομάδα (συνεργείο) της οποίας θα 
προΐσταται.  
 

Αντικαθίσταται από: Μηχανικούς/Site Supervisors 
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7.  ΤΡΟΠΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΣΗΣ  
 

Οι ενδιαφερόμενοι παρακαλούνται να αποστείλουν το βιογραφικό τους σημείωμα στο 
info@marneros.com, αναγράφοντας στο θέμα του email "Graduate Scheme – Junior Technical 

Coordinator". 

 

 

Έλαβα γνώση, ενημερώθηκα και εκπαιδεύτηκα ικανοποιητικά, για την εκτέλεση των παραπάνω 
καθηκόντων και αρμοδιοτήτων. Μου δόθηκε η ευκαιρία να υποβάλω ερωτήσεις για τυχόν απορίες, 
για τα παραπάνω καθήκοντα και αρμοδιότητες και μου δόθηκαν επαρκείς απαντήσεις. 

 

Ονοματεπώνυμο κατόχου της παραπάνω Θέσης Εργασίας :  
 

 

Υπογραφή : Ημερομηνία :  

 


